 Miejski Ośrodek Kultury w Żorach
ul. Dolne Przedmieście 1
44-240 Żory

OGŁASZA NABÓR NA STANOWISKO PRACY
instruktora
1. Wymagania niezbędne:

a) wykształcenie wyższe na kierunku pedagogika, pedagogika specjalna, psychologia, socjologia, praca socjalna, nauki o rodzinie lub na innym kierunku, którego program obejmuje resocjalizację, pracę socjalną, pedagogikę opiekuńczo - wychowawczą lub,
b) wykształcenie wyższe na dowolnym kierunku, uzupełnione studiami podyplomowymi w zakresie psychologii, pedagogiki, nauk o rodzinie, resocjalizacji lub kursem kwalifikacyjnym z zakresu pedagogiki opiekuńczo-wychowawczej; 

c) bardzo dobra organizacja pracy,

d) umiejętność biegłej obsługi standardowych aplikacji biurowych,

e) dyspozycyjność.

2. Wymagania dodatkowe:

a) inicjatywa, kreatywność, zaangażowanie i komunikatywność,

b) umiejętność pracy w zespole,

c) zdolność analitycznego myślenia i kreatywnego rozwiązywania problemów.

3. Zakres wykonywania zadań na stanowisku: 

· Ogólna organizacja pracy na swoim stanowisku –  korespondencja, nawiązywanie i utrzymywanie kontaktu z terenem

· Rozpoznawanie autentycznych oczekiwań i potrzeb odbiorców różnych form upowszechniania kultury.

· Zagospodarowanie czasu wolnego mieszkańców dzielnicy – prowadzenie kółek zainteresowań w zależności od zapotrzebowania i prowadzenie dokumentacji z tym związanej.

· Prowadzenie zajęć i opieka nad dziećmi; organizacja czasu wolnego dzieciom uczestniczącym w zajęciach, pomoc w nauce
· Sprawowanie nadzoru nad: wychowankami/realizacją standardu opieki i wychowania/mieniem; 

· Współpraca z rodzicami, realizatorami innych zadań w ramach działalności placówki; 

· prowadzenie niezbędnej dokumentacji uczestników zajęć;

· Organizowanie przedsięwzięć kulturalnych  w placówce, w plenerze oraz  zapewnienie wysokiej frekwencji.

· Rozwijanie umiejętności i zdolności edukacyjnych uczestników; rozbudzanie zainteresowań społeczeństwa w zakresie przedsięwzięć kulturalnych, konsultacje z instruktorami.

· Pomoc w organizowaniu wystaw i imprez MOK.

· Codzienna dbałość o czystość, estetykę, prezencję pomieszczeń placówki.

4. Wymagane dokumenty:

a) życiorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) dokument poświadczający wykształcenie,

d) kopie świadectw pracy, zaświadczeń,
e) kwestionariusz osobowy (znajdujący się na stronie internetowej www.bip.mok.zory.pl),

f) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach,
g) referencje lub ocena pracy.
Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w siedzibie Miejskiego Ośrodka Kultury w Żorach, ul. Dolne Przedmieście 1, pocztą elektroniczną na adres: mok@mok.zory.pl w przypadku posiadanych uprawnień do podpisu elektronicznego lub pocztą na adres  Miejskiego Ośrodka Kultury z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko instruktora w terminie do dnia 11.04.2018 r.      
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.mok.zory.pl) oraz tablicy informacyjnej Miejskiego Ośrodka Kultury przy ul. Dolne Przedmieście 1 w Żorach.

Zatrudnienie w wymiarze 3/4 etatu,  na okres próbny: 16.04.2018 r. – 30.06.2018 r.
Po tym okresie nastąpi zatrudnienie na czas określony w pełnym wymiarze czasu pracy. 

Miejsce pracy: Miejski Ośrodek Kultury - świetlica w Roju

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny być opatrzone klauzulą: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 ze zm.).

Stanisław Ratajczyk
Dyrektor Miejskiego Ośrodka Kultury

